
訓練実施期間 令和７年8月6日(水）～令和７年12月4日(木）

：

：

募集期間：

訓練期間 4ヶ月

テキスト代　3,311円
使用ソフト　Microsoft Word Excel Powerpoint(ver.365) PowerAutomate Teams PhotoShop

令和７年6月12日（木）～令和７年7月9日（水）

令和７年7月22日（火） 13時開始（15時頃終了予定）

令和７年7月25日（金） 郵送にて通知

選  考  日

選考結果通知日

　訓練時間：8:50～15:20  訓練日数67日  訓練総時間390時間　
定員 15名 ※申し込み者が少数の場合は、開講できなくなることがあります
訓練対象者　キーボード操作ができる方　オンライン受講時は、自宅にWi-Fi環境がある方

仕事で活かせる！
   ＯＡ事務養成科 ( 託児 )
仕事で活かせる！
   ＯＡ事務養成科 ( 託児 )

初心者
大歓迎

Word・Excel・Access はもちろん、自動化フロー・AI 活用・Web 制作まで今の時代に必要な事務スキルが学べる訓練Word・Excel・Access はもちろん、自動化フロー・AI 活用・Web 制作まで今の時代に必要な事務スキルが学べる訓練

求職者支援訓練（実践コース） オンライン対応コース 訓練コース番号：5-07-21-002-03-0036

0 からはじめられる職業訓練

～ 急がば学べ ～

パソコンのスキルが仕事の評価に直結する時代パソコンのスキルが仕事の評価に直結する時代

教育業24年の歴史 - 皆様の確かなキャリア形成を支援します -

JR岐阜駅

千成寿司

コンフォート
ホテル

マクドナルド十六銀行
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金町８
交差点

訓練実施場所
パソコンスクール
テルン岐阜校

お問い合わせ先・訓練実施施設名・訓練場所・選考会会場
〒500-8842　岐阜県岐阜市金町8丁目10番地　荒井ビル２F
パソコンスクール  テルン 岐阜校

TEL：058-326-7832
訓練実施機関名 合同会社エムテクノロジー

                                          お問い合わせは担当松山まで

岐阜駅
徒歩3分

これからの事務職は、うまくパソコンを活用し、AIを使って、Webデザインを行ったり、日常業務を自動
化して、効率よく仕事をこなす時代です。
この訓練は、ひと昔前の現在の事務職のような仕事から少しづつ変化する事務職のありかたの将来像
をシミュレートして、ちょっと先の時代に求められる人材像をカリキュラム化しています。

申込方法
住所所轄のハローワークに求職の申込を行った方が、その後の職業相談の結
果、就職するために職業訓練受講の必要があるとハローワークが認めた場合
には「受講申込書」の交付を受け、パソコンスクールテルン穂積校まで郵送又
は持参してください。※持参の場合は、平日10:00～18:00まで。
郵送の場合は、締切日必着。

職業訓練受講給付金について

書類送付先および書類持参先
〒501-0222 岐阜県瑞穂市別府722-6  パソコンスクールテルン穂積校

ハローワークの支援指示を受けて求職者支援訓練等を受講する方が、
一定の要件を満たす場合に支給されます。
■支給額：職業訓練受講手当･･･月額10万円 / 通所手当･･･通所経路に応じた金額
　※詳細につきましては管轄のハローワークにお問い合わせください。

選考会について　①選考会場は訓練場所と同じ　②選考方法：筆記、面接　③選考会持ち物：筆記用具

定員に達しない場合は 7月 16 日まで募集を延長します

※名鉄岐阜駅徒歩 5分　※駐車場はありませんので、公共交通機関をご利用ください

!

求職中の今がチャンス

技術を身につけて、
新しい一歩を

踏み出そう


